MUNICIPIO DE SANTA TEREZINHA DE ITAIPU
Al ESTADO DO PARANA

LEI COMPLEMENTAR N° 200/2017

DATA: 16 de outubro de 2017.

EMENTA: ALTERA ATRIBUICOES DO CARGO DE
FISCAL FAZENDARIO E CRIA O CARGO E VAGAS DE
ANALISTA TRIBUTARIO - 40 HORAS, A CONSTAR DOS
ANEXOS DA LEI COMPLEMENTAR Ne 131, DE 24 DE
DEZEMBRO DE 2008, QUE REORGANIZA O QUADRO
PROPRIO DE PESSOAL E O PLANO DE CARREIRAS,
CARGOS E SALARIOS DO MUNICIPIO DE SANTA
TEREZINHA DE ITAIPU, ESTADO DO PARANA.

Eu, Prefeito Municipal de Santa Terezinha de Itaipu,
Estado do Parana, FACO SABER a todos os
habitantes do Municipio que a Camara Municipal de
Vereadores aprovou e eu, sanciono a seguinte LEI:

Art. 1° Fica alterada a descricdo da funcao do cargo de
FISCAL FAZENDARIO, constante do ANEXO V da Lei Complementar n® 131, de 24 de
dezembro de 2008, que Reorganiza o Quadro Proprio de Pessoal e o Plano de Carreiras,
Cargos e Salarios do Municipio de Santa Terezinha de lItaipu, Estado do Parana, conforme
Anexo | desta Lei.

Art. 2° Fica criado no ANEXO | da Lei Complementar n°
131, de 24 de dezembro de 2008, que Reorganiza o Quadro Préprio de Pessoal e o Plano
de Carreiras, Cargos e Salarios do Municipio de Santa Terezinha de ltaipu, Estado do
Parana, o cargo de ANALISTA TRIBUTARIO — 40 horas, que passa a vigorar conforme
segue:

ANEXO |
Classificacdo dos Cargos

3) GRUPO OCUPACIONAL SUPERIOR - GOS

CARGA REF. ESCOLARI | EXIGENCIA PARA O

CARGO VAGAS )
HORARIA INICIAL DADE CARGO

Ensino superior
completo em
ANALISTA . Administracéo,

TRIBUTARIO 02 40h/s 51 Superior | ~iancias Contabeis ou

Direito e Carteira de

Habilitagdo CNH "B".

Art. 3° Fica criado no ANEXO V da Lei Complementar n°®
131, de 24 de dezembro de 2008, que dispde sobre o Manual de Ocupacdes, a descrigcao
das fungdes de Analista Tributario constante do Anexo Il desta Lei Complementar.

Art. 4° Esta Lei Complementar entrara em vigor na data
de sua publicacdo, revogadas as disposi¢ées em contrario.
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MUNICIPIO DE SANTA TEREZINHA DE ITAIPU
ESTADO DO PARANA

Pacgo Municipal 3 de Maio, em 16 de outubro de 2017.

CLAUDIO EBERHARD
PREFEITO
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ANEXO |
PLANO DE CARGOS E SALARIOS
MANUAL DE OCUPAGOES

CARGO GRUPO CcODIGO

FISCAL FAZENDARIO GOM

FUNGAO

Realizar servigos administrativos na area tributaria, instruindo contribuintes, verificando registros de
pagamentos, fazendo plantdes fiscais, lavrando autos de infragao.

SUMARI
O DA

Expedir notificagbes preliminares e autos de infragéo referentes ao cumprimento da legislagédo do Cadigo
Tributario do Municipio; verificar a regularidade do licenciamento de atividades comerciais, industriais e de
prestagédo de servigos, face aos artigos que expdem, vendem ou manipulam, e os servigos que prestam;
verificar as licengas de ambulantes e impedir o exercicio desse tipo de comércio por pessoas que nao
possuam a documentacéao exigida; verificar o horario de fechamento e abertura do comércio em geral e de
outros estabelecimentos, bem como a observancia das escalas de plantdo das farmacias; realizar vistorias
para fins de acompanhamento e manutencdo do sistema tributario e para fins de renovagdo do
licenciamento; intimar, notificar, autuar, estabelecer prazos e tomar providéncias relativas aos violadores
das normas tributarias; fiscalizar o horario de funcionamento das feiras e suas instalagdo em locais
permitidos; verificar a instalacdo de bancas e barracas em logradouros publicos quanto a permissao para
cada tipo de comércio, bem como quanto a observancia de aspectos estéticos; verificar a regularidade da
exibicao e utilizagdo dos anuncios, alto-falantes e outros meios de publicidade em via publica, bem como
propaganda comercial fixa, em muros, tapumes vitrines e outros; aprender, por infragdo, veiculos,
mercadorias, animais e objetos expostos, negociados ou abandonados em ruas e logradouros publicos;
receber as mercadorias aprendidas e guarda-las em local determinado, devolvendo-as mediante o
cumprimento as formalidades legais; verificar o licenciamento de placas comerciais nas fachadas dos
estabelecimentos respectivos ou em outros locais; verificar o licenciamento para realizacdo de festas
populares em vias e logradouros publicos; verificar o licenciamento para instalagéo de circos e outros tipos
de espetaculos publicos promovidos por particulares, inclusive exigindo a apresentacdo de documento de
responsabilidade de engenheiro devidamente habilitado; verificar as violagbes as normas sobre polui¢ao
sonoras, uso de buzinas, casas de disco, clubes, boates, discotecas, auto falantes, bandas de musica,
entre outras; emitir relatérios periddicos sobre suas atividades e manter a chefia permanentemente
informada a respeito das irregularidades encontradas; efetuar plantdes noturnos, finais de semanas e
feriados para fiscalizagéo da regularidade do licenciamento, bem como o cumprimento das normas gerais
de fiscalizacao; efetuar interdicdo temporaria ou definitiva, quando o exercicio de atividades comerciais,
industriais, diversdes publicas e outros, causam incébmodo e/ou perigo, contrariando a legislagao vigente;
realizar sindicancias especiais para instrugdo de processos ou apuragédo de denuncias e reclamacgoes;
entregar quando solicitadas notificacdes e correspondéncias diversas; executar outras tarefas correlatas.

DESCRICAO DA FUNCAO

ESCOLARIDADE Ensino Médio

EXPERIENCIA

COMPLEMENTARES Curso Técnico em Contabilidade

REQUISITOS




MUNICIPIO DE SANTA TEREZINHA DE ITAIPU
ESTADO DO PARANA

ANEXO Il ,
PLANO DE CARGOS E SALARIOS
MANUAL DE OCUPACOES

CARGO GRUPO cODIGO

ANALISTA TRIBUTARIO GOS

SUMARI

O DA

FUNGAO

Fiscalizar o cumprimento da legislagao tributaria; constituir o crédito tributario mediante langamento;
controlar a arrecadagdo e promover a cobranga de tributos, aplicando penalidades; analisar, informar
e fiscalizar os tributos municipais, através de procedimentos administrativos fiscais; organizar o
sistema de informagdes cadastrais; realizar diligéncias; atender e orientar contribuintes sobre a
legislacao tributaria municipal e outros servigos correlatos.
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DESCRIGAO DA FUNGAO

Prestar informagdes sobre impostos, contribuicbes e taxas municipais aos contribuintes;
executar as tarefas de fiscalizagcado, langamento e arrecadacao de tributos municipais, inspecionando
estabelecimentos industriais, comerciais, de prestacdo de servigcos e demais entidades, quanto a
regularidade fiscal determinada na legislagdo vigente, examinando alvaras de localizagdo e
funcionamento, Faturas, Livros, Notas Fiscais e qualquer outro documento necessario a constituicao
do crédito tributario; realizar operagdes especiais, em estabelecimentos industriais, comerciais e
servigos na prevengao do cumprimento da legislagdo, visando a manutengdo dos costumes e da
ordem publica; executar os procedimentos de fiscalizagdo desde a abertura do processo fiscal até o
encerramento, em conformidade com a legislagdo municipal prestando informagdes sobre os
mesmos quando solicitado; manter-se informado a respeito da politica de fiscalizagdo adotadas pela
area responsavel pela Tributagdo e legislagdes pertinentes, acompanhando as divulgagdes feitas em
publicagdes oficiais e especializadas; analisar, informar e orientar a chefia imediata sobre as
empresas e demais atividades com prioridade de fiscalizagao; analisar, informar e orientar a chefia
imediata na determinagdo das agdes fiscais de rotina, promovendo a identificacdo e o
estabelecimento de metas fiscais visando o cumprimento das mesmas e o incremento da
arrecadacao; analisar e emitir informagao técnica no processo fiscal, apds o seu encerramento e
antes da ciéncia ao contribuinte; analisar, informar e orientar nos procedimentos de: denuncia
espontanea, consulta, impugnagéo, recursos e na concessao de incentivos fiscais; emitir certiddes e
documentos de regularidade fiscal; analisar e autorizar a confec¢ao de documentos fiscais; analisar e
emitir autorizacdo nos pedidos de inscricao no cadastro mobiliario e imobiliario; analisar, informar e
orientar a chefia imediata sobre o sistema de cadastro mobiliario e imobiliario, verificando e
atualizando as informagbes; analisar, informar e orientar na determinagdo das empresas que
necessitam de regime especial de fiscalizagdo, acompanhando o seu comportamento fiscal; analisar,
informar e promover a inscrigdo dos débitos na divida ativa, apds o prazo legal para pagamento;
efetuar os procedimentos para a arrecadagao dos débitos inscritos em divida ativa, classificando e
orientando a chefia imediata sobre os contribuintes com prioridade de cobranga; analisar, informar e
emitir a certidao do executivo fiscal; realizar a previsdo da receita tributaria para fins orgamentarios;
subsidiar a justica nos processos tributarios; realizar procedimentos e auditoria na rede arrecadadora,
emitindo relatérios de acompanhamento das receitas; promover a atualizagdo anual da Planta
Genérica de Valores Imobiliarios; analisar, langar, notificar e promover a arrecadagao dos valores de
Contribuicdo de Melhoria e de lluminagédo Publica; analisar, informar e orientar na identificagdo dos
contribuintes com parcelamento em atraso ndo permitindo o reparcelamento de contribuintes
inadimplentes; pesquisar e orientar na modernizagédo da legislacao tributaria em vigor; realizar
diligéncias externas com a finalidade de coletar, ratificar, retificar ou adicionar informacgdes relativas a
dados cadastrais do contribuinte e dos bens iméveis visando ao aprimoramento do langamento e da
cobranca do IPTU e da Contribuicdo de Melhoria; realizar diligéncias externas com a finalidade de
identificar, cadastrar, notificar e autuar contribuintes sujeitos ao pagamento de ISS podendo, para dar
efetividade a fiscalizagao, apreender livros e documentos; participar ou realizar operagdes externas
de fiscalizacdo especial na modalidade de "blitz’ em atuagdo conjunta ou isolada com servidores
publicos de outra(s) Secretaria(s) Municipal(is), sempre que designado pelo Secretario Municipal da
Fazenda; desenvolver outras atribuigdes legais correlatas na implementagao de agdes, programas e
projetos que visem ao aumento efetivo de arrecadacado, atendido ao critério de conveniéncia e
oportunidade, a ser exercido pelo Secretario Municipal da Fazenda; executar outras atividades
correlatas.

REQUISI
TOS

ESCOLARIDADE Elr}le?roei?gperlor completo em Administragao, Ciéncias Contabeis

EXPERIENCIA

COMPLEMENTARES Conhecimento tedrico na area e Carteira de Habilitagdo CNH "B"




